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1. A Ferramenta

O sistema PRIAMANAGER, é uma plataforma de gestdao em nuvem, que permite a integracao
de pessoas e processos, possibilitando a geracdo de dados para tomadas de decisdes.

A ferramenta, foi desenvolvida internamente pela equipe Bureau Veritas, considerando as
melhores praticas internacionais de gerenciamento de projeto baseadas no PMBOK.

A ferramenta permite completa gestdo de Portfélios, Programas e Projetos através de uma
estrutura organizacional configurdvel atendendo as necessidades de cada cliente.

Para que as necessidades do cliente NATURGY sejam atendidas por completo e que produtos
de qualidade sejam entregues, foi determinado que o mdédulo de Gestao de Documentos serd
utilizado durante o andamento dos projetos e inspe¢bes. Este manual contard com
explicagBes simplificadas sobre a utilizacdo deste médulo do sistema PRIMANAGER.

Bureau Veritas Pagina 3 Manual Médulo Gestéo de Documentos
V0. Julho/2020



Manual — Médulo Gestao de Documentos

2. Acessando o PRIMANAGER

Acesse o PRIMANAGER com o endereco <http://www.primanager.com> no navegador do Internet
Explorer (IE), versdo antiga ou através do navegador atual Microsoft Edge (versdao windows 11.).

2.1. Windows 11- Configurando o Microsoft Edge

Caso seu sistema operacional seja Windows 11, execute os seguintes passos. Caso negativo, va ao item
2.2,

Acesse o Navegador Microsoft Edge.

ou

Cligue no Botdo de reticéncias no canto superior direito.

[ L Home|Bureau Veritas x |4 = o X
& (3 https//group.bureauveritas.com b 79 © O o= entrar (@) -

Q €29.69 +0.17%

News | Careers | Investors

v)
/ ]F?'RES‘S RELEASE
-
Shapin o of it 3 - .
STRONG ORGANIC
REVENUE

<< 2 REREADBRAARNMAE (N TIIC hiige cooKles

Use

We use necessary cookies to make our site work. We and our partners would also like to
use optional, anonymous, analytical cookies to help us improve the site. No cookie, Necessaries: These cookies are strictly necessary for the proper functioning of the site
except necessary ones, will be saved unless you enable them by clicking on the “Accept and the proper execution of the services you request, as well as to store your consent for
selection” or “Accept all” buttons. Once you have made your decision, a cookie will be set other categories of cookies. You can disable them by changing your browser settings, but
on your device to remember your preferences. this may affect how the site functions.

Necessaries [l Analytics

Storing Analytics: These cookies are installed by Google Analytics. They are used to improve our
We store your settings for six months. You can change your mind at any time by clicking website by collecting and reporting information on how you use it. The cookies collect
on the “Manage cookies” tab on the bottom right of every page. information in a way that does not directly identify anyone.
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Selecione a opcdo “configuragoes”.

Nova guia Ctrl+T { X

Nova janela Ctrl+N

Nova janela InPrivate Ctrl+Shift+N

& 0 @

Zoom 100% +

Favoritos Ctrl+Shift+0
Colegdes Ctrl+Shift+Y
Histérico Ctrl+H
Downloads Ctrl+)
Apps

Extensoes

Imprimir Ctrl+P
Captura da web Ctrl+Shift+S

Compartilhar

S B OD OCBE & W

Localizar na pagina Ctrl+F

%

Ler em voz alta Ctrl+Shift+U

Mais ferramentas

Configuracoes

Ajuda e comentarios

Fechar o Microsoft Edge

Gerenciado por sua organizagao

Clique em “Navegador padrao”.

D | & Home|Bureau Veritas X | £ Configuragdes x  + - o b4

& @ Edge | edged/settings/profiles 5

(%) Seu navegador & gerenciado por sua organizagio

Configuragoes Seu perfil + Adicionar perfi

[ Q Pesquisar configuragdes

. Trabalho

larissa.granato@bureauveritas.com Concluir ent

| @ perfis

& Nio sincronizando
&) Privacidade, pesquisa e servigos

&) Aparéncia Detectamas esta conta em seu dispasitivo e precisamas verifica-la para que vacé possa concluir a entrada e configurar a sincronizagao.
[ Iniciar, pagina inicial & novas
= () Sincronizar
[® Compartilhar, copiar e colar
@ Cookies e permissoes de site & Informacses pessoais >
N adrio
i Downloads
& Protecio para a familia & Informagdes de pagamento >
A idiomas
£J Importar dados do navegador >
B Impressoras
O Sistema 8; Preferéncias de perfil >
) Redefinir configuragdes
Bl oo —
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Em “Compatibilidade do Internet explorer”, clique no menu a direita para “permitir que sites sejam

recarregados no modo Internet explorer”: selecione “Permitir” e no campo “Paginas de modo do

Internet Explorer”, clique em “adicionar” e adicione o enderego <https://www.primanager.com>.

[ | L Home|Bureau Veritas X | {8 Confiquragdes x |4+ = (u] *
< (@] @ Edge | edge/settings/defaultBrowser %
%) Seu navegador & gerenciado por sua organizagdo
Torne o Microsoft Edge seu navegador padréo Criar padrio
Configuracdes
Q Pesquisar configu .
Compatibilidade do Internet Explorer
& Pperfis
B Privacidade, pesquisa e servicos Permitir que o Internet Explorer abra sites no Microsoft Edge (0 Somente sites incompativeis (recomendada)
) Internet Explorer, vacé pode optar por abri sites
@ Aparéncia crosoft Edge
B Iniciar, pagina inicial e novas
guias
B @i e e Permitir que os sites sejam recarregados no modo Internet Explorer (2
xigir compatibilidade com o Internet Explorer, vocé poc
B3 Cookies e permissoes de site
| & Navegador pacrao Para que esta alteragao de configuragao entre em vigor, reinicie o navegador
4 Downloads
£ e e Péginas de moda do Internet Explorer
30 abertas no modo Internet Explorer po Jata em que vocé adicionar a pagina, Vocé tem

A Idiomas pégina ¢ a automaticamente no modo Internet

@ Impressoras Pagina Data de adicao Expira em

O sistema [  httpsy//www primanager.com/ 05/11/2021 05/12/2021 W

O Redefinir configurages

Ml Talafann  mosbens dismasitins

s . N st =

Por ultimo clique no botdo “reiniciar

D | & Home|Bureau Veritas X 83 Configuragdes x4+ = a x
< C @ Edge | edgey//settings/defaultBrowser B © O 1=

Configuragoes

Q, Pesquisar configuragdes

@ Pperfis

B Privacidade, pesquisa e servigos

% Aparéncia

[ Iniciar, pagina inicial & novas

guias

= Compartilhar, copiar e colar

& Cookies e permissoes de site
| B8 Mavegador padrao

i Downloads

@ Protecdo para a familia

A idiomas

B Impressoras

0 Sistema

O Redefinir configuragdes

M gy, S

A partir de agora, o PRIMANAGER estara habilitado no seu Microsoft Edge, repita esse processo de

30 em 30 dias.

Bureau Veritas

(%) Seu navegador & gerenciado por sua organizagio

Torne o Microsoft Edge seu navegador padrao

Compatibilidade do Internet Explorer

Permitir que o Internet Explorer abra sites no Microscft Edge @

\o navegar no Intemet Explorer, vocé pode optar por abrir automaticamente os sites

no Microsoft Edge

Permitir que os sites sejam recarregados no modo Internet Explorer @

dge, se um site exigir compatibilidade com o Internet Explorer, vocé podera optar po

Pagina Data de adicdo

[ https,//www.primanager.com/ 05/11/2021

Pagina 6

Somente sites incompativeis (recomendado)

ot recarregé-lo

2. Vocé tem 1

Criar padrao

Adicionar

Expira em

05/12/2021
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I PRI MIANAGER

2.2. Instalando o plugin Silverlight

O PRIMANAGER é desenvolvido através da tecnologia Silverlight, por tanto é necessario instalar o

plug-in por meio desse link: < https://pmo-arquivos.s3.us-east-
2.amazonaws.com/Primanager/Silverlight x64.exe >

Silverlight x64

2.3. Instalando a aplicacao PRIMANAGER

O PRIMANAGER pode ser utilizado por meio do navegador Internet Explorer, Microsoft Edge (no modo
compatibilidade com Internet Explorer) ou através da aplicagdo PRIMANAGER instalada no
computador. Recomendamos o uso da aplicagdo, que proporciona uma performance melhor aos
usuarios.

Para instalar, acesse o site https://www.primanager.com e clique no bot&o “Instalar”.

PRI MANAGER Senall

lxnc.suwm.:w’bh.bwemm.u—.w sscssesseee
Lembrar mew e-mad ¢ senha
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3. Acessando o PRIMANAGER pela primeira vez

Com a criacdo do seu usuario no sistema pela equipe do Bureau Veritas, vocé devera receber um e-
mail automatico * com uma senha inicial. Use seu e-mail e senha enviados para entrar no sistema.

Welcome to PriManager. nbox x

PriManager <primanager@primanager.com

tame v

PRI VIANAGER

Dear PMO Br (Teste),

Welcome to PRIMANAGER!
Please, find below the information for yout first access:

Email:
Password: XABJCkfS

*Sempre verifique a caixa de spam caso o e-mail ndo esteja na caixa de entrada do seu e-mail.

Caso esqueca sua senha, utilize a funcdo “Esqueci minha senha”, disponivel abaixo do campo. O
sistema enviarad automaticamente uma nova senha para o e-mail cadastrado.

Login de Acesso

PRIMANAGER. Emal
bureauveritas@br‘bureauveritas.com| .

u| Lembrar meu e-mail e senha

PRI ¢

manacer Instalar

© 2017 SISTEMA PRI Enge:
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PRI MIANAGER

3.1. Interface

Ao abrir a plataforma PRIMANAGER, surgira a pagina representada pela figura abaixo. Para melhor
entendimento da interface, pode-se dividi-la em algumas dreas, sendo elas: Menu PRIMANAGER,
Seletor de Contexto, Abas de trabalho, Preferéncias do Usuario e Notificacbes. Abaixo segue as
orientacdes das areas que serdo utilizadas pelos usuarios Naturgy.

i= | PRI MIANAGER | & u B scoorevecuize 7 6 |
< Context Selector ‘Geo-referenced View Structured View I
Empresa Teste e (C Generate Structured View (1™ Expand All &l Collapse all ‘View Information Generate Report
Search in Context ... o Master Company:  Empresa Teste
Progress in relation to Estimated Values Progress in Relation ¢
S Name s st taa Cunenoy  cmuesene WOZLGNRS i | %t | % | nren | wr | e | e oo |

+] Portfolios (45)
%] Programs (2)

+] Projects (70

© 2018 Buresu Veritas ® w. 3.34.5.1 | HepDest | (UTC-0500Bogota Lima, Quto  CumeneyChissn Pzzo ChissnPazo (5) | | BB

Menu PRIMANAGER: Ao clicar no menu PRIMANAGER, irad surgir uma relacdo de todas as areas de
conhecimento disponiveis no sistema. No caso dos usuarios Naturgy (instaladores), a Unica relagdo que
serd apresentada sera a de “Gestdo de documentos”. Que é a area na qual serd realizada todo o
processo de inclusdo, andlise e aprovagao de projeto.

i= pnl MANAGEn Ana Beatriz - INSTALADOR

B  Gestio de Documentos

44 NATURGY
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I PRI VIANAGER -

Seletor de Contexto: O seletor de contexto permite acesso a toda estrutura organizacional,
possibilitando acessar diferentes niveis. No caso dos usudrios Naturgy, os dois programas da
estrutura do portfélio que serao utilizados sdo os de “Anadlise de projetos” e “Inspecao Técnica”.

= PRI VIANAGER

¢ Seletor de Contexto

NATURGY

4 NATURGY

& ] Andl

Abas de trabalho: Ao abrir uma funcionalidade, sera aberto uma aba de trabalho, referente a
funcionalidade selecionada. O PRIMANAGER aceita até 10 abas abertas simultaneamente.

= PRIMANAGER

¢ Seletor de Contexto Dados do Usuério Documentos

NATURGY

Home  Relatérios  Configuracdes

14 NATURGY

Atuglizar  Arquivo  Pasta  Cesta de Envio
e projeto e Inspecio

Documentos do Contexto
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3.2. - Aba Menu do usuario

PRI VIANAGER -

Ao acessar o PRIMANAGER pela primeira vez, é recomendado acessar o “Menu do usuario” e

configurar suas preferéncias.

PRI VIANAGER

Seletor de Contexto Viséo Georeferenciada

NATURGY

Gerar Visio Estruturada

Empresa Master:  NATURGY

44 NATURGY

Nome  Estado Inicio

i= PRI MIANAGER

Seletor de Contexto Viséo Georeferenciada

NATURGY

Gerar Viséo Estruturada

Empresa Master:  NATURGY

44 NATURGY

Visdo Estruturada

Expandir Tudo ) Retrair Tudo

Avango em Relacao aos Valores Estimados

% Fisico
Previsto = Realizado  Desvio

Valor do Contrato
Atualizado

o % Fisico

Viséo Estruturada

Expandir Tudo @) Retrair Tudo

Avanco em Relacio aos Valores Estimados

Valor do Contrato
Atualizado

P % Fisico

% Fisico
Previsto = Realizado = Desvio

atriz - INSTALADOR

Avanco em Relagio ¢

%Fisico % Fisico % Fisic
Previsto = Realizado  Desvi

%Fisico % Finan. % Finan. % Finan.
Previsto = Realizado  Desvio

Preferéns

Avango em Relacao &

% Fisico % Fisico % Fisic
Previsto Realizado  Desvi

% Fisico % Finan. % Finan. % Finan.
Previsto = Realizado = Desvio

Navegue pelas abas para incluir detalhes de seu perfil e ajustar suas preferéncias de visualizacdo.

Sempre clicar em “Salvar” no final dos ajustes.

i= | PRI MIANAGER

< Seletor de Contexto Visio Ceoreferenciada

NATURGY
Informacdes do Usudrio

Salvar

Inserir Foto

Tipos de Contexto

Bureau Veritas

Visio Estruturada

Senha

Dados do Usuirio

Condicdes Adicionais Idioma Notificactes

Cadastro realizado por:Angela Gutierrez Marcotti

Nome do Usuério
Angela Gutierrez Marcotti (Teste)

E-mail

angela.marcotti@gmail.com

cargo
Teste

Sexo
@ Masculino Q Feminino

Empresa de Atuacio

Bureau Veritas.

Telefone Comercial:

Telefone Celular:

Péagina 11

£

Angela Gutierrez Marcotti (Teste) ?

Cadastrado em:30/12/2019

Departamento

Data de Nascimento

CREA [ CAU

Empresa Master

| Suporte | (UTC-03:00) Brasifa Moeda:Real Real (R$)
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Na aba “Condig¢bes Adicionais”, recomendamos clicar no botdo “Mostrar” deixando desabilitado como
na figura abaixo, ja que essas duas funcionalidades nao serdo utilizadas nesse projeto. Clicar em
“Salvar” no final dessa operacao.

i= | PRI MIANAGER
< Seletor de Contexto Visio Georeferanciada Dados do Usudrio

NATURGY .
Informagdes do Usudrio Condigges Adicionais Idioma Notificagdes

Salvar

Home

1

Visdo Georeferenciada

2

Visdo Estruturada

Para fechar a janela da funcionalidade, clicar no canto direito dela.

i= | PRI MIANAGER

< Seletor de Contexto Visio Georeferenciada Dados do Usuério < -
Fechar Janela

NATURGY i
Informag@es do Usudrio CondigBes Adicone s 1dioma Notificagdes

Salvar

Home

1

Visdo Georeferenciada

2

Visdo Estruturada
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3.2. - Configuracao “Seletor de contexto”

i= PRI VIANAGER

Vvisio Georeferenciada visdo urada

NATURGY o Estruturada Expandir Tudo Retrair Tudo

NATURGY

Avango em Relagao aos Valores Estimados Avango em Relacdo =
4 NATURGY

" Valor do Contrato % Fisico = % Fisico % Fisico % Finan. % Finan. % Finan. % Fisico % Fisico % Fisic
Lo [BXh Oy Gl Rhmh ol S Mualizado Previsto | Realizado Desvio | Previsto  Realizado | Desvio | Previsto Realizado Desvi

Na guia a esquerda, temos a estrutura do portfélio da NATURGY, clicando no simbolo “+” é possivel
abrir a estrutura até chegar aos niveis de “Programa”. O programa “Analise de Projetos” devera
receber os Projetos para analise e o programa “Inspecao Técnica” receberd os “Pedidos de Aceita¢do”
para avaliacdo e inspecdo.

i= | PRI VIANAGER

< Seletor de Contexto

PRI VMIANAGER PRI VIANAGER

{ Seletor de Contexto ¢ Seletor de Contexto

NATURGY MNATURGY

4 NATURGY
+| Portfé

4 NATURGY
Andlise de projeto e Inspegdo

se de projeto e Inspegdo de Instalagdes

Andlise de Proietos

Inspecdo Técnica

Bureau Veritas Pagina 13 Manual Médulo Gestdo de Documentos
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Clicando no simbolo “+” mais uma vez, é possivel avancar até o ultimo nivel da estrutura que
corresponde a unidade NATURGY na qual o Projeto (ou “Pedidos de Aceitacdo” no caso de inspecao)
serd inserido. Para que possa ter acesso para adicionar o projeto ou pedido de aceitacdo em uma das
estruturas, “andlise de projetos ” ou “inspec¢do técnica”, é necessario que seja selecionado uma
unidade de atuagdo. Sendo essas unidades CEGMAT, CEGRIO OU CEGSPS.

4

i=|PRIMANAGER = PRIMANAGER

< Seletor de Contexto

< Seletor de Contexto
NATURGY

NATURGY

44 NATURGY
Portfélios

i [] Analise de projeto e Inspegéo de Instalags

14 NATURGY

Andlise de Projetos

Andlise de projeto e Inspegiio de Instalacd

&l 7 4120000056 - CEGRIO

Anélise de Projetos 1 [ 4120000057 - CEGSPS

i [ Inspegdo Técnica # | Inspegao Técnica

CEGMAT: Equivale 8 COMPANHIA DISTRIBUIDORA DE GAS DO RIO DE JANEIRO — CEG (Projetos localizados na
area metropolitana do estado do Rio de Janeiro)

CEGRIO: CEG RIO S.A (Projetos localizados do interior do estado do Rio de Janeiro)

CEGSPS: GAS NATURAL SAO PAULO SUL S.A

Bureau Veritas Péagina 14 Manual Médulo Gestéo de Documentos
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I PRI VIANAGER -

4. Acessando a Gestao de Documentos

Acesse a funcionalidade Gestdo de Documentos clicando no menu “PRIMANAGER” (1), em seguida
“Gestdo de Documentos” (2) e depois “Documentos” (3):

PRI VIANAGER

. Gestio de Documentos Documentos

Ao realizar o processo ilustrado a seguinte tela aparecera:

NATURGY

Relatérios  Configuragdes

4 NATURGY

Documentos do Contexto

de Projetos

Selecione a pasta na pasta do context
RN = CRGHRT elecione uma pasta na pasta do contexto.

4120000055 PROJETISTA

Downloads

Observacgao: O Certificado Digital do PRIMANAGER é um componente que permite visualizar arquivos
e inserir marcagées no sistema. Sua instalagdo é altamente recomendavel.

E PriManager

= PRI VIANAGER

Para realizar sua instala¢do, basta clicar na faixa sinalizada acima. Se caso apds a instalacdo a mesma
mensagem permanecer e todas as funcbes estejam liberadas, peco que a desconsidere a mensagem.

Bureau Veritas Pagina 15 Manual Médulo Gestdo de Documentos
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Clique no pequeno triangulo ao lado da palavra “PROJETISTAS” para expandir a estrutura e encontrar
sua pasta de trabalho. Nesta pasta ficardo armazenados os projetos (ou “Pedidos de Aceitagdo” no
caso de inspecdo) e através dela os projetos serdo enviados para analise.

= PRI I ViIANAGER

{ Seletor de Contexto

MATURGY Relatérics Configuragbes

Atualizar Arguivo Pasta  Cesta de Envio
1 NATURGY

de projeto e Inspegio de Instalagtes

Anslise de Projetos far 4120000055 - CEGMAT
PROJETISTAS
W1 [0 4120000055 - CEGMAT

Inspecdo Técnica

Estrutura ce Pastas

= PRI IVIANAGER

Seletor de Contexto

NATURGY o~ Relatérios Configuracdes

r?,‘j., W=

Arquivo Pasta Cesta de Envio

4 NATURGY

= Andlise de projeto e Inspegdo de InstalagSes

Selecone uma p
- ” & 4120000055 - CEGMAT
= Andlise de Projetos et
PROJETISTAS
ANGELA GUTIERREZ

] 4120000055 - CEGMAT MARCOTTI

&  Inspecgdo Técnica

Estrutura de Pastas B3

Observacdo: Ao expandir a estrutura e a pasta de trabalho for encontrada, pe¢o que a mesma seja
selecionada (clique na pasta), para que assim possa atuar dentro da mesma.

Documentos da Pasta

Pastas

@ 4120000055 - CEGMAT

(€

PROJETISTA A
Mascara: CEGMAT_XX_ X000 XX _00.00
Ana Beatriz - INSTALADOR

ana instalador (0)  Exibindo resultados para filtro 0 documento(s)

Estrutura d

Estado da Versio Estado atual do arquivo

egistros encontrados:

Bureau Veritas Pagina 16 Manual Médulo Gestdo de Documentos
V0. Julho/2020



Manual — Modulo Gestao de Documentos

PRI VIANAGER -

5. Conhecendo a funcionalidade Gestao de Documentos

Ferramentas: Ferramentas disponiveis para trabalho na Gestdo de Documentos.

Arquivos disponiveis dentro da pasta: Os arquivos j& armazenados nas pastas serdo
apresentados neste campo.

Pasta: Esse campo exibe as pastas com nome dos projetistas, quando selecionado ird mostrar os

arquivos disponiveis dentro da pasta. Cada projetista visualizara apenas sua prdpria pasta e seus
arquivos.

i= | PRI MANAGER

¢  Seletor de Contexto

T Angels Gutierrez Marcott

NATURGY Home

Relatérios  Configuragdes

o D& =

Atualizar | Arquivo  Pasta  Cesta de Envio

Documentos da Pasta

A @ 4120000055 - CEGMAT | # Exportar Tabela de Dados
4 f@ PROJETISTAS

ANGELA GUTIERREZ - X -
® marcoTTt 4120000055 - CEGMAT\PROJETISTAS\EMERSON DA SILVA TANO

lie de Projetos Mascara: CEGMAT_XX_XXX00C00CO000

Wl 1 4120000055 - CEGMAT

Estrutura de Pastas B

- EESTI A EERATED (6 Exibindo resultados para filtro 0 documento(s)
W1 11 4120000056 - CEGRIO O
W (1 4120000057 - CEGSPS

Estado daVersio  Estadoatual doarquive  Nome  Cidigo  Progress

i [ Inspegda Técnica

I ———
Registros encontrados: 0

Tipos de Contexto

| Suporte | {UTC-03:00) Brasilia Moeda:Real Real {R$)
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6. Regras para nomenclatura de um arquivo para ser inserido no
PRIMANAGER

Para que o projeto possa ser postado na plataforma seu arquivo matriz, que serdao as pranchas do
projeto, deverdao possuir uma nomenclatura especifica. Nomeie os arquivos do projeto (pranchas)
seguindo as seguintes diretrizes:

SIGGNR_TP_XXXXXXXXXXXXXXX_00.00

SIGGNR - Sigla da Unidade de atuagao.
CEGMAT: CIA DISTR GAS DO RIO DE JANEIRO
- CEG
CEGRIO: CEGRIOS.A
CEGSPS: GAS NATURAL SAO PAULO SUL S.A

v

TP —Tipo de instalagdo.
NC: Nova construgao
MO: Modificacdo
RF: Reforma

A\ 4

Numero da ART ou RRT do Instalador
de projeto — Digito da ART ou RRT Com
quinze digitos.

\ 4

Ordem de Pranchas: Indicar a sequéncia das
pranchas.

Necessariamente os arquivos referentes as pranchas do projeto devem estar no formato
DWG, ndo sendo permitida a inclusdo das pranchas em entrou formado.

Observacdes:
Numeragdo ART ou RRT incompativel com os 15 digitos:

e A parte numérica deve conter 15 digitos. Caso seu nimero de ART/RRT ndo tenha 15
digitos, complete a numeragdo com zeros a esquerda.
Exemplo:
CEGMAT_NC_002020180290692_01.01
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e Caso seu numero de ART/RRT exceda os 15 digitos, peco que os digitos iniciais sejam
desconsiderados.
Exemplo:
Ndmero da ART: 28027230200441967 — 17 DIGITOS
Nomenclatura: CEGMAT_NC_027230200441967_01.01

Projetos Modificados:

e (Caso seja necessario dar entrada com uma modificagdo em um projeto anteriormente
postado, sua nomenclatura devera ser alterada para que assim possa ser postado
novamente. O mesmo deve dar entrada como um novo projeto, porém com a sigla do
tipo de instalacdo alterada. Anteriormente NC ou RF, a mesma passara para MO
(Modificacao).

Exemplo:
Nomenclatura anterior: CEGRIO_NC 002020180290692_01.01
Modificagdao: CEGRIO_MO _002020180290692_01.01

e (Caso seja necessdrio dar entrada com uma nova modificagdo em um projeto
anteriormente modificado, sua nomenclatura devera ser alterada para que assim
possa ser postado novamente. O mesmo deve dar entrada como um novo projeto,
porém com a sigla do tipo de instalacdo alterada. Anteriormente MO, a mesma passara
para NM (Nova Modifica¢do).

Exemplo:
Nomenclatura anterior: CEGRIO_MO 002020180290692_01.01
Nova Modificagao: CEGRIO_NM _002020180290692_01.01

6.1. Nomenclatura dos arquivos referentes a documentacao do projeto

Os arquivos referentes a documentagao necessdria para entrada do projeto como folha de
andamento, folha de apresentacdo, folha de célculo entres outros devem ser nomeados conforme sua
descricdo. Preferencialmente os mesmo devem ser postados no formato PDF.

Exemplo:
Documento: Nomenclatura:
Licenca de Obra Licenca de obras
Folha de andamento Folha de Andamento
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7. Inserindo documentos na pasta

Apds nomear o arquivo matriz (DWG) e os documentos do projeto de acordo com a regra
explicada nos tdpicos anteriores, basta selecionar sua pasta, e depois clicar em “Arquivo” e
“Adicionar”, conforme mostrado na figura:

= | PRI MIANAGER

< Seletor de Contexto Documentos

NATURGY Home Relatorios Configurages
Atualizar  Arquive  Pasta  Cesta de Envio

e de projeto e Inspecdo de Instalagdes

Adicionar
- Vincular Licenca
Anilise de Projetos o

Madscara: CEGMAT XX _XXC00000000000(K
ANGELA GUTIERREZ

4120000055 - CEGMAT MARCOTTT (0}
Exibindo resultados para filtro 0 documento(s)

+| @ [ Inspegdo Técnica

Estrutura de Pastas

Estado da Versdo  Estado atual do arquivo

Registros encontrados:

Tipos de Contexto

Ao clicar em “ADICIONAR” uma nova tela serd disponibilizada. Clique em “Adicionar Arquivos”
e nesse primeiro momento selecione todos os arquivos matrizes (DWG) nomeados de acordo
com a regra da mascara (tépico 5 desde manual).

Upload de Arquivos

f@ 4120000055 - CEGMAT

PROJETISTAS

ANGELA GUTIERREZ
MARCOTTI

Mascara: CEGMAT XX XCO000000000K

(D) Todas extensdes.

Adicionar Arquivos

Estrutura de Pastas
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Ap0ds adicionados os arquivos Matrizes, a seguinte pagina sera apresentada:

PRI MIANAGER Angela Gutierrez Marcotti (Teste)

Documentos

Home  Relatérios  Configuragdes

Aduelizar | Adiciorar Exclu uea n értice, Area Vincular Licenga | Pasta | Cesta de Envio

Seletor de Contexto

Upload de Arquivos

@ 4120000055 - CEGMAT

PROJETISTAS 20X X000
ANGELA GUTIERREZ
MARCOTTI

Adicionar Arquivos Iniciar Transferéncia (1) Cancelar

Estrutura de Pastas

CEGMAT_NC 00CE20180290694 pdf

O arquivo do projeto com a nomenclatura padrdo aparecera na tela do
PRIMANAGER.
Iniciar Transferéncia: Utilizar o icone “INICIAR TRANSFERENCIA” para que o arquivo seja efetivamente
enviado para o sistema.

Assim que o arquivo for transferido, o PRIMANAGER ira passar para uma préxima tela, na qual
serd possivel descrever os detalhes do arquivo de projeto enviado, tais como: Titulo, Estado
do arquivo, responsavel e onde sera realizado o anexo dos documentos do projeto. Veja a
seguir as instrucdes de cada um dos campos.

= PRI VIANAGER Angela Gutierrez Marcott (Teste)

Documentos

Home  Relatorios  Configuragdes

Atualizar | Adicionar - - - Vincuirlcenga | Pasta | Cesta de Emvio

Seletor de Contexto -

Detalhes dos Arquivos de Projeto

f@ 4120000055 - CEGMAT
PROJETISTAS

ANGELA GUTIERREZ
MARCOTTI

Salvar Cancelar

! Nome Titulo Tags Tamanho  QuantidadePranchas  Estado do Arquivo  Responsavel

AV JOAQUIM PALHARES, 400
CIDADE NOVA MACAH

Estrutura de Pastas

g CEGMAT_NC_00CE2018029(

9,577.00 Kb(s) (] M Entrada ~ Angela Gutierrez Mareotti (Teste)

Adicionar 1
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No campo “titulo”: Deve ser preenchido o endereco completo do empreendimento. No caso
de Modificacdo, Nova Modificacdo e Reaprovacdao o mesmo devera ser sinalizado na frente na
frente do enderego do empreendimento.

Exemplo:

Detalhes dos Arquivos de Projeto

@ 4120000055 - CEGMAT

PROJETISTA Salvar Cancelar

Ana Beatriz - INSTALADOR

15 T BT ! Nome Titulo Tags Tamanho Quantidade Pranchas Estado do Arquivo  Responsivel

Estrutura de Pastas

AV DAS AMERICAS, 3000 - LJ
2015 - BARRA DA TUUCA - 113.00 Kb(s) 0 M Entrada ~
RIO DE JANEIRO - RJ

CEGMAT_NC_123456789101
= om

Detalhes dos Arquivos de Projeto

@ 4120000055 - CEGMAT
PROJETISTA -

Salvar Cancelar

Ana Beatriz - INSTALADOR

! Nome Titulo Tags Tamanho Quantidade Pranchas Estadodo Arquivo  Responsivel

MODIFICAGAO - AV DAS
w CEGMAT MO 12345678910 | AMERICAS, 3000 - LJ 2015 -
< 1.01 BARRA DA TIJUCA - RIO DE
JANEIRO - RJ

ana instalador

Estrutura de Pastas

113.00 Kb(s) M Entrada ~

Observacdo:
Projetos de Reaprovacdo, tratassem de projetos que foram aprovados anteriormente na plataforma

Construmanager e que desejam possuir o certificado de aprovacao assinado.

No Estado: Manter o estado de “Entrada”, ndo alterar.

Detalhes dos Arquivos de Projeto

Nome Titulo Quantidade Pranchas  Estado do Arquivo  Responssvel

MODIFICACAO - AV
m  CEGMAT MO 12345678910 | AMERICAS, 3000 - L) 2015 -
1.01 BARRA DA THUCA - RIO DE
JANEIRO - RJ

1] M Entrada ~

No Responsavel: Sera o prdprio usudrio que esta inserindo o documento. Nao altere o
responsavel.

Detalhes dos Arquivos de Projeto

& 4120000055 - CEGMAT
PROJETISTA . .
salvar () Cancelar

Ana Beatriz - INSTALADOR

ana instalador Titulo Tags Tamanho Quantidade Pranchas [Estado do Arquivo  Responsivel

MODIFICAGAQ - AV DAS
AMERICAS, 3000 - LI 2015 -
BARRA DA TUUCA - RIO DE
JANEIRO - RJ

113.00 Kb(s) ) M Entrada ~ Ana Beatriz - INSTALADOR

Adicionar 1 2 Pranchas Ok
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Apds o preenchimento de todas as informacgdes, clicar no simbolo com o clip n ao lado do
Nome do Responsavel no primeiro arquivo matriz (DWG), sendo o arquivo de ordem 01.XX.
Através deste icone serdo anexados efetivamente os arquivos referente ao projeto (folha de
apresentacdo, memorial de calculo, etc.). As demais folhas do projeto ndo precisam
acompanhar estes anexos.

Detalhes dos Arquivos de Projeto

@ 4120000055 - CEGMAT

PROJETISTA N
Salvar Cancelar
Ana Beatriz - INSTALADOR

e Titulo Tags Tamanho Quantidade Pranchas Estado do Arquivo  Responsivel

Estrutura de Pastas &

MODIFICAGAO - AV DAS
AMERICAS, 3000 - LJ 2015 -
BARRA DA THUCA - RIO DE
JANEIRO - R)

113.00 Kb(s) 0 M Entrada ¥ Ana Beatriz - INSTALADOR

Adicionar 1 2 Pranchas

Cliqgue em adicionar arquivos e selecione em seu computador os arquivos que compde seu
projeto:

Arquivos Anexos

o: Configuragdes Concluir Adicionar Arquivos

Arquivos Anexos:CEGMAT_MO_123456789101123_01.01.pdf (0)

P55 - CEGMAT
TISTA
a Beatriz - INSTALADOR Selecionar Todos

a instalador

INSTALADOR

Arquivos Anexos

S Configuracdes Concluir Adicionar Arquivos

Arquivos Anexos:CEGMAT_MO_123456789101123_01.01.pdf (0)

P55 - CEGMAT Adicionar Arquivos

ALY Iniciar Transferéncia Cancelar
a Beatriz - INSTALADOR

CONTRATO SOCIAL AG FOOD BARRA (1).pdf 9.41 MB
a instalador

DOC PROPRIETARIO Rg laura  20180828_16501114 (1).pdf 141.76 KB
FL ANDAMENTO VIA PARQUE.pdf 104.62 KB INSTALADOR
FOLHA DE APRESENTAGCAO pdf 69.26 KB

folha de calculo.pdf 227.58 KB

Adicionar 1

Inicie a transferéncia dos anexos e apds seu término clique em “Concluir” e em seguida clique
em “SALVAR” (localizado ao lado do “CANCELAR” (necessario retornar a barra de rolagem para
o inicio da tela).
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Home Re s Configuracdes Concluir Adicionar Arg

Arquivos Anexos:CEGMAT_MO_123456789101123_01.01.pdf (5)

@ 4120000055
PRC
Ana Beatriz - INSTALADOR

ana instalador

INSTALADOR
CONTRATO SOCIAL AG FOOD BARRA (1

Detalhes dos Arquivos de Projeto

@ 4120000055 - CEGMAT
PROJETISTA

Salvar Cancelar

Ana Beatriz - INSTALADOR

' Nome Titulo Tags Tamanho Quantidade Pranchas Estado do Arquivo  Responsével

ana instalador

Estrutura de

MODIFICAGAO - AV DAS
] CEGMAT_MO_12345678910  AMERICAS, 3000 - L) 2015 -
. 101 BARRA DA TUUCA - RIO DE
JANEIRO - RJ

113.00 Kb{s) M Entrada ~ Ana Beatriz - INS

Observagao: Caso tenha cometido algum engano e precise excluir ou adicionar arquivos, é
possivel fazer modificacGes selecionando o arquivo na pasta e clique em “Editar” na aba Home
na parte superior da tela:

= PRI VIANAGER l Angela Gutierrez Marcott] (Teste)

Documentos

Home  Relatérios  ConfiguragBes

Visualizal Editar Visualizar Markup ‘Comentérios

Baixar Editar/Adicionar Markup Histbrico de VersBes Arquivo Lido

Analzar | Adicionar Desbloquear Alterar Responsével [} Vincular Licenga |~ Pasta  Cesta de Envio

Seletor de Contexto

Documentos da Pasta

f@ 4120000055 - CEGMAT
PROJETISTAS

ANGELA GUTIERREZ
MARCOTTI

Miscara: CEGMAT_XX_XXC00O00000000X

Exibindo resultados para fiftro 1 documentof(s)

w
©
Sy
171
o
[
@
o
©
o
>
=
S
=
=
74
i}

Estado da Versio  Estado atual do arquivo  Nome Codigo  Progresso (Avanco Fisico)  Bloqueado/Desblogt

5 mentreca M Entrada CEGMAT_NC_O0CE20180290694.pdf 00634824 Bloqueado
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Para que o arquivo seja efetivamente enviado para andlise, é necessario alterar o estado do

arquivo de “Entrada” para “Triagem”. Para tanto, selecione o(s) documento(s) desejado(s) e

cligue na ferramenta “Cesta de Envio” e depois em “Adicionar a Cesta”.

PRI VIANAGER

Documentos

Home  Relatérios  Configuragdes

Visualizar /' Editar ‘Visualizar Markup Comentérios Co
Baixar Bloqueal Editar/) Ma Histérico de VersBes Arquivo Lido

Gl S Excl Desbloguear ncular Ponto, Vértice Area ¢ Alterar Responsével [ Vincular Licenga ~ Pasta  Cesta de Envio

Seletor de Contexto

Documentos da Pasta

@ 4120000055 - CEGMAT

PROJETISTAS
ANGELA GUTIERREZ
MARCOTTL

Méscara: CEGMAT_XX_XX0X00000000000X

Exibindo resultades para filtro 1 documento(s)

Estrutura de Pastas

Estado da Versio  Estado atual do arquivo  Nome

B menteda M Entrada

Registros encontrados:

<tz Adicionar & Cesta

CEGMAT_NC_0DCE20180290694.pdf | 00634824

Angela Gutierrez Marcotti (Teste)

Cédigo  Progresso (Avango Fisico)  Bloqueado/Desblogy

Bloqueado

Registros por Pigina 10~

[UTC0300) Brasila Mosas:Resl Real (R5] =

Uma vez que essa ferramenta for acionada, ela fechara a janela de Cesta de Envio. Abra de

novo a Cesta de Envio e clique em “Enviar para outro Estado”:

Visualizar Markup Comentarios
Editar/Adicionar Markup Histérico de Versbes Arquivo Lido

Alterar Responsével Vincular Licenga |~ Pasta  Cesta de Envio

Documentos da Pasta

Exibir Cesta  Adicionar & Cesta

Mdscara: CEGMAT_XX_XXCO0000000000i

Exibinde resultados para filtro 1 documento(s)

Estado da Versao  Estado atual do arquive  Nome

5 M Entrada M Entrada

Bureau Veritas Pagina 25
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Arquives Atribuidos
Para Mim

Enviar para outro estado

Enviar para Copiadora

Codige  Progresso (A

CEGMAT_MC_0DCE20180290654.pdf | 00634824
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Altere o Estado para o estado “Triagem” e clique em “SALVAR” (ao lado da ferramenta
Cancelar).

Enviar Cesta

Salvar Cancelar

Nome da Cesta
PI-2307201308
i Nome Codige  Quantidade Pranchas  Estado do Arquivo - indice de Conformidade
\PROJETISTAS\ANGELA GUTIERREZ MARCOTTI

Bl ceGMAT_NC 00CE20180290694,pd7 00634824 Triagem ~

A seguinte mensagem deverd aparecer na tela: “Deseja manter os arquivos atuais na cesta de
envio”. Clique em “Nao”.

PRIMAMAGER x

-"'"" - Deseja manter os arquivos atuais na cesta de
| 7 envio?

Pronto! A partir deste momento seu projeto ou pedido de inspecdo ja foi enviado para analise.
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9. Como configurar notificacoes sobre resultado de analise

Para que vocé seja notificado sobre o resultado da analise, realize a seguinte configuracao:
Em Gestdao de Documentos, na aba “Configuragdes, clique em “Notificagcdes”.
= | PRI VIANAGER

Home Relatorios Configuragbes

Notificagbes

Seletor de Contexto

Documentod

f@ 4120000055 - CEGMAT

PROJETISTAS

ANGELA GUTIERREZ
MARCOTTI

Mascara: CEGMAT _XX_X|
(o)

Exibindo resultados para

Estrutura de Pastas

Registros encontrados:

Retire a selecao da opgdo “Herdar notificagdes da pasta pai”.

i= | PRI VIANAGER

Documentos

Home Relatérios Configuragbes

NotificagBes

Seletor de Contexto -

Configuracdo de Notificagdes

@ 4120000055 - CEGMAT Salvar Cancelar

PROJETISTAS

ANGELA GUTIERREZ 0}
MARCOTTL *~'  Marque as Operagbes e Estados que deseja receber notificacbes:

Herdar notificagbes da pasta pai

Estrutura de Pastas
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Selecione “Mudanca de Estado do Arquivo Gestdo de Projetos” e clique em “Salvar”.

PRI VIANAGER

Documentos

Home Relatdrios Configuragfes

Notificagbes

Seletor de Contexto

Configuracao de Notificacdes

far 4120000055 - CEGMAT Salvar Cancelar

PROJETISTAS
ANGELA GUTIERREZ

MARCOTTI Marque as Operages e Estados que deseja receber notificagfes:

Estrutura de Pastas

Herdar notificagies da pasta pai

T T CRRTION G D OO (R
Desbloguear Arguivo de Projeto/Desenho

Realizar Comentdrio Arquivo Comum

Responder Comentario Arguive Comum

Realizar Comentdrio Arquivo de Projeto/Desenho
Responder Comentario Arguivo de Projeto/Desenho
Markup

Mudanca de Estado do Arquive Gestdo de Projetos
Atnbuicao do Arguive de projeto a um Responsavel

Motificacac_GED_DataVencimento
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10. Recebimento de projeto analisado

Assim que seu projeto sair do estado de “Em Analise” e for “devolvido para Corre¢do”. E
fundamental que vocé tome posse novamente da responsabilidade do arquivo através do
recebimento do mesmo. Em outras palavras sempre receba o arquivo de volta assim que for
notificado sobre o resultado da analise. Para tanto siga os seguintes passos:

Cligue no icone “Exibir Cesta”, essa ferramenta esta localizada ao lado da “Cesta de Envio”:

= | PRI MIANAGER

Angela Gutiemez Marcatti (Teste)
Documentos

Home Relatérios Configuragbes

Atualizar  Adicionar Pasta  Cesta de Envir Exibir Cesta

Seletor de Contexto

Documentos da Pasta

f@ 4120000055 - CEGMAT
PROJETISTAS

ANGELA GUTIERREZ
MARCOTTI

Mascara: CEGMAT_XX_XX00000000000(C
(0)

Exibindo resultados para filtro 1 documento{s)

Estrutura de Pastas

Estado daVersio  Estado atual do arquivo  Nome Cadigo  Progresso (Avango Fisico)  Bloqueado/Desblog

B mentrada Devolvido para Corregio CEGMAT_NC_00CE20180290694.pdf 00634824 Bloqueado

Registros encontrados: Registros por Pagina 10 v

Neste icone serd mostrado a quantidades de arquivos disponiveis para o seu recebimento.
Apds, clique no pequeno icone no formato de um carrinho de compras do lado direito da tela.

PRI VIANAGER

Documentos
Receber Cesta
Relatrios

Home Configuragbes

Cesta de Recebimento

Atualizar Adicionar

Seletor de Contexto

Filiros

Bureau Veritas

N® da Guia

Nome do Arguivo

Codigo

Nome da Cesta

PI-2307201321

Registros encontrados:

Péagina 29

Nome da Cesta

Usudrio Responsavel

Data de Envio para a Cesta

B

Cadigo
Usudrio Responsavel Quantidade de Aruivos
df 4

Angela Gutierrez Marcotti 1

Regictros por Pagina 100 =
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Ou diretamente na cesta de recebimento localizada na prépria linha do projeto, se o icone de
recebimento de cesta estiver habilitado, isto significa que existe uma versdao mais atual do
projeto disponivel para recebimento:

= | PRI MIANAGER

Documentos

Home  Relatbrios  Configuragdes

Atualizar  Adicicnar — P — - i Vincular Licenga | Pasta | Cesta de Envio Exibir Cesta

Seletor de Contexto

Documentos da Pasta

f@ 4120000055 - CEGMAT

PROJETISTAS

ANGELA GUTIERREZ
MARCOTTI

Mascara: CEGMAT_XX_XXX0O00000000C

Exibindo resultados para filtro 1 documento(s)

Estrutura de Pastas

Estado da Versdo  Estado atual do arquivo  Nome Codigo  Progresso (Avanco Fisico)  Bloqueado/Deshlog

5 ntrada evolvido para Corregio CEGMAT_NC 2 .pt 52: loqueado
B H entrao Devolvid Correcio CEGMAT_NC_00CE20180290694.pdf 00634624 Bl i

Registros encontrados: Registros por Pdgina 10+

| Suporte | {UTC-03:00) Brasifia Moeda:Real Real (R$)

O PRIMANAGER o direcionard automaticamente para a tela abaixo. Selecione como
responsavel o seu proprio nome. Essa etapa é muito importante! Uma vez que é neste
momento que vocé reassume a responsabilidade por seu projeto. Em outras palavras, é nesta
etapa que vocé esta retirando da responsabilidade dos analistas do Bureau Veritas e voltando
a ser o responsavel por seu projeto. Deste modo, podera ser capaz de modifica-lo se
necessario.

Apds selecionar seu proprio nome clique em “SALVAR”.

= | PRI VMIANAGER

Documentos Receber Cesta

Receber Cesta

Salvar | 7) Cancelar

Nome da Cesta Usudrio Responsavel
PJ-2307201321 Angela Gutierrez Marcotti

Seletor de Contexto  ~

1 Nome Codigp  Quantidade Pranchas  Estado da Versi®  Estado do Arquivo Responsdvel e indice de Conformidade
\PROJETISTAS\ANGELA GUTIERREZ MARCOTTI

E CEGMAT_NC_0DCE20180290694 pdf 00634524 0 Em Anélise Devolvido para Corregde ~  Angela Gutierrez Marcotti (Teste)

Registros encontrados:

1
| Suporte | {UTC-03:00) Brasilia Moeda:Real Real (R$} B
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Assim que terminar esta etapa, ao retornar para os documentos da pasta, vocé vera seu nome
como “Usuario Responsavel”. Se algum arquivo ndo for recebido, ele continuara no nome de
analistas do Bureau Veritas.

O resultado da andlise estard disponivel na tela de Documentos da Pasta, no campo
“Comentarios”. Os detalhes e comentdrios sobre a analise estardao em anexo. Para visualiza-
los ou baixa-los basta clicar no Gerenciador de Anexos (simbolo de clip) e verificar todos os

arquivos que foram postados pelos analistas.

Documentos da Pasta

| % Exportar Tabela de Dados

Mascara: CEGMAT_ XX _ 2000000000000 _00.00
4120000055 - CEGMAT\PROJETISTA\FABIO RODRIGO DOS SANTOS
Exibindo resultados para filtro 1 documento(s)

ora Upload Revisdo TipodaVersdo Usudrio Responsavel

021 10:21 0.4 Rascunho INGRID LMA DO sanTospapua & ' E | Sy 19

Comentarios
Documentos CEGMAT_NC_002020210172052

@ Gerenciar Anexos  [|E) Gerar Relatério Bl Enviar para terceiros

4120000055 - CEGMAT\PROJETISTA\FABIO RODRIGO DOS SANTOS\CEGMAT_NC_002020210172052_01.01.dwg

Comentério

Notificar Usudrio
) saivar Comentario

Todos os comentdrios: 14

. Francisco Rodrigo Silva da Rocha 03/11/2021 17:08:58

Exigéncia - 03/11/2021 (verificar as exigéncias no final da lista)

® [U]s

Comentérios

e CEGMAT_NC_002020210172052
@l Gerenciar Anexos @ Gerar Relatorio |l Enviar para terceiros

rquivos Anexos

Al
4120000055 - CEGI B _01.01.dwg
Comentério © conciuir ) Visualizar ) Baixar [ Enviar  # Renomear Excluir

Comentarios (1)

Busca
Notificar Usudrio

) saivar Comentério |:| Selecionar Todos

Todos os comentarios: 14 Q E
Av. das Americas, 3120 - Bl 02 Loja 208
. Francisco | 03/11/2021 17:08:58
Exigéncia - 03/11/2
B U -
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11. Como subir uma nova versao de projeto

Para subir uma nova versdo do arquivo Matriz (DWG), basta realizar o mesmo processo feito
anteriormente ao “adicionar” o arquivo. Se atentando a nomenclatura dessa nova versao que
deve possuir exatamente a mesma nomenclatura utilizada no primeiro envio. Mantenha
todas as informacgdes de Detalhes de Projetos exatamente como foram inseridas no primeiro

envio.

Projetos anteriormente analisados:

Documentos da Pasta

Mascara: CEGMAT_XX_X00CO0CO00OXXXX_00.00

Exibindo resultados para filtro 4 documento(s)
Estado da Versdo Estado atual do arquivo  Nome Cédigo  Progresso (Avango
Devolvido para Corregao Devolvido para Comreggo  CEGMAT_NC_002020200202020_01.04.dwg 00802074
Devolvido para Correcao Devolvido para Corregdgo  CEGMAT_NC_002020200202020_02.04.dwg 00802075
Devolvido para Correcéo Devolvido para Corregdo  CEGMAT_NC_002020200202020_03.04.dwg 00802073

Devolvido para Correcéo Devolvido para Corregdo  CEGMAT_NC_002020200202020_04.04.dwg 00802076

Nova prancha nomeada com a mesma nomenclatura da anteriormente analisada:

Y| © = [NOvVO
Inicio Compartilhar Exibir
&« v T > Este Computador » Documentos > NOVO v 4]
~
ANA BEATRIZ ~  Nome Data de modificacao Tipo Tamanho

CADASTRO NOVQ:
ESTR DE JACAREPA
ESTR RODRIGUES ¢

] CEGMAT_NC_002020200202020_01.04 26/02/2021 13:48 Arquivo DWG 469 KB

formulérios Naturg

HORA EXTRA

Como realizado anteriormente, Clique na opc¢ao “adicionar” para subir a nova versao do

arquivo.

PRI VIANAGER

Home  Relatbrios  Configuragbes

Seletor de Contexto

Vincular Licenga

Documentos da Pasta

Méscara: CEGMAT X

INSTALADOR

ana instalador Exibindo resultados para filtro 4 documento(s)

Estado da Versio Estada atual do arquivo Cédigo  Progresso (Ava
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Na aba de “Upload de Arquivo”, adicione a nova versao do arquivo e inicie a transferéncia do

mesmo.

Upload de Arquivos

= PRI MANAGER

Upload de Arquivos

Como o arquivo foi nomeado como o anterior, a plataforma intende que se trata do mesmo
arquivo, mas em uma versdo atualizada. O arquivo anteriormente enviado nao é perdido, é
feito apenas uma sobreposicao no arquivo anteriormente enviado. Uma maneira de visualizar
gue a sobreposicdo do arquivo esta sendo realizada de maneira correta é através do estado
do arquivo que aparecera como “devolvido para corre¢ao” e ndo como “entrada”.

PRI MIANAGER

Home Relatérios Confiquragbes

Seletor de Contexto  ~

Detalhes dos Arquivos de Projeto

& 4120000055 - CEGMAT
PROJETISTA
Salvar Cancelar
Ar iz - INSTALADOR

ador Nome Titulo Tags Tamanho  Quantidade Pranchas [Estado do Arquivo Responsivel

CEGMAT_NC_D0202020020%
" 04

END : EXEMPLO 2 468.00 Kb(s) 0 Devolvido para Correcio Ana Beatriz

Para finalizar o processo e sé clicar em “salvar” e a plataforma redirecionara para a pagina
“documentos da pasta” novamente.
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Para realizar a alteragdao nos documentos em anexo no arquivo matriz, alteragdo na
nomenclatura da mascara e alteragao na aba titulo. O processo sera diferente.

Essas alteragbes serdo realizadas através da ferramenta “Editar”. Para acessar essa fungao
basta selecionar o arquivo matriz que deseja fazer a alteragdo e clicar na ferramenta “Editar”.

PRI VIANAGER

Documentos

Home  Relatérios  Configuragdes

Visualizar |/ Editar Visualizar Markup

Seletor de Contexto

Baixar Editar/Adicionar Markup

Atualizar  Adicionar - psta de
Desbloquear ors fincular Licenga ~ Pasta Cesta de Envio

Documentos da Pasta

@ 4120000055 - CEGMAT

PROJETISTA
Mascara: CEGMAT_XX_X0O000000XXXXXX_00.00

Ana Beatriz - INSTALADOR

ana Instalador Exibindo resultados para filtro 4 documento(s)
Estado atual do arquivo  Nome Codigo  Progresso (Ava
B . Devolvido par 30 M Devolvido pa 80 CEGMAT_NC_00202( 01.04.dwg 00802074
B pevolvido para Corregio  Devolvido para Corregao CEGMAT_NC_002020200202020_02.04.dwg 00802075
-
Registros er

Downloads

Apos clicar, a plataforma direcionara para a pagina “Detalhes dos arquivos de projeto”, onde
serd possivel alterar a nomenclatura do projeto, titulo e ter acesso ao clip onde foi anexado

as documentagdes do projeto.

PRI MIANAGER

Documentos

Seletor de Contexto

Vincular Licenga  Pasta Cesta de Envio

Detalhes dos Arquivos de Projeto

& 41200 - CEGMAT
P TA
Ana Beatriz - INSTALADOR

ana instalador Titulo Tags Tamanho Quantidade Pranchas Estado do Arquivo

mn CEGMAT_NC_00202020020:
= 04

END : EXEMPLO 2 468.00 Kb(s) 0 Devolvido para Corregéio ~

Downloads
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i= | PRI VIANAGER

rios  Configuragbes

Detalhes dos Arquivos de Projeto
15 - CEGMAT

11z - INSTALADOR
Tags Tamanho Quantidade Pranchas  Estado do Arquivo Responsdvel

EXEMPLO 2 468,00 Kbis) 0 Jevolvido para Correglio Ana Beatriz - INSTALADOR

Adicionar 1 = Pranchas

PRI VIANAGER

Relatérios  Configuragdes it ’ ivos
Arquivos Anexos:CEGMAT_NC_002020200202020_01.04.dwg (6)

Atualizar  Adicionar

& 4120000055 - CEGMAT
PROJETISTA

Ana Beatriz - INSTALADOR

INSTALADOR

Adicionar

RBraga60_ART.pdf

08, 162044

Downloads

Apds concluir a alteracao é so clicar em “Salvar” é retornar para “Documentos da Pasta”. Ao
finalizar todas as alteracdes necessdrias no projeto. E necessario que o projeto seja
direcionado novamente para andlise. E apenas repetir o processo ilustrado no tépico 8, a Unica
diferenca vai ser no estado de envio, ao invés de enviar para o estado “triagem” o projeto
deve ser enviado para o estado de “em analise”.

Um arquivo por cesta

Quantidade Pranchas  Estado do Arquive = lindice de Conformidade

M.dwg | €

) 03.04.0wg  DDBOZ

Downloads

Bureau Veritas Pagina 35 Manual Médulo Gestdo de Documentos
V0. Julho/2020



Manual — Médulo Gestao de Documentos I N

12. Guia de Remessa

O PRIMANAGER também gera automaticamente uma Guia de Remessa toda vez que um
projeto/ inspecdo é enviado para a analise, esta guia é o seu comprovante de que o projeto
foi entregue aos nossos analistas e podera ser gerada através da aba “Relatério” opg¢do “Guia

de Remessas Emitidas”.

PRI VIANAGER i Angela Gutiemez Marcotti (Teste)

Documentos

Home  Relatérios  ConfiguragBes

Documentos da Pasta

Méscara: CEGMAT_XX_X)0000OOCKCO

Exibindo resultados para filtro 1 documentofs)

Estrutura de Pastas

Nome Codigo  Progresso (Avango Fisico)  Bloqueado/Desblogueado  Titulo Data de Emissio  Data de Vencimento  Periodicdidade (dias) Tags  Tamanho

) CEGMAT_NC_ODCE20180290694.pdf 00634824 Bloqueado AV JOAQUIM PALHARES, 400 CIDADE NOVA MACAE 9877 KB

Registros encontrados: Registros por Pigina 10 ¥

Downloads

a
{UTC-02:00) Brasifia MoedaiReal Real (RS) B

PRI VIANAGER 1 Angela Gutierrez Marcotti (Teste)

Documentos Relatério de Guia de Remessa (GRD)

Buscar Gerar Relatério

Filtro
Data Inicial Data Final

23/07/2020(8  23/07/2020 ()

Relatério de Guia de Remessa (GRD)

Agrupado por: Pasta

Nimero de GRD Nome do Documento ‘Quantidade Pranchas C= Responsdvel Estado Inicial Estado Final
\PROJETISTAS\ANGELA GUTIERREZ MARCOTTI

105943 CEGMAT_NC_00CE20180290694.pdf ). Angela Gutierrez Marcotti (Teste) 23/07/2020 13:10:00 Entrada Triagem
105945 CEGMAT_NC_00CE20180290694.pdf ). Angela Gutierrez Marcotti 23/07/2020 13:2214 Em Anilise Develvido para Correcao
105946 CEGMAT_NC_00CE20180290694.pdf ). Angela Gutierrez Marcotti (Teste) 23/07/2020 13:3%:04 Devolvide para Corregio Em Andlise
105947 CEGMAT_NC_00CE20180290694.pdf ). Angela Gutierrez Marcotti 23/07/2020 13:4%58 Em Anilise Develvido para Correcao
105950 CEGMAT_NC_00CE20180290694.pdf ). Angela Gutierrez Marcotti (Teste) 23/07/2020 14:05:14 Devolvide para Corregio Em Andlise

105953 CEGMAT_NC_00CE20180290694.pdf 3 Angela Gutierrez Marcotti 23/07/2020 14:14:48 Em Anélise Devalvido para Corregio

Registros encontrados: 6

Suporte {UTC-03:00) Brasifia Moedz-Real Real (RS)

Data Inicial e Final: Filtro de buscas para encontrar guias geradas em um periodo
especifico.

: Guias disponiveis para visualiza¢gdo e download.
Relatério: Botdo para download da Guia.
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Guia de Remessa de Documentos de Projeto

Empresa: Companhia Distribuidora de Gas do Rio de Janeiro - Ceg
Projeto: 4120000055 - CEGMAT

Guia de Remessa de Documentos de Projeto

Responsavel pelo

N® da Guia 105943 Envio Angela Gutierrez Marcotti (Teste)
Data/Hora 23/07/2020 13:10 Total de Documentos 1
Contexto 4120000055 - CEGMAT Total de Pranchas 0
Titulo do Documento Cédige  |RevisioiData  [Titulo do Documento | Suantidade de s Estado
Pranchas: Inicial Final
AV JOACIUIM
X PALHARES, 400 .
CEGMAT_MNC_00CE20180290694 00634524 23072020 13:47 CIDADE NOVA V] Entrada Triagem
MACAE
(UTC0300) Srasilia  Moeda: RaaliRt$)
FRIMAMAGER © 2020 Bureau Varitas ® Pagina 1 d

Impresso em: 23072020 15:48

13. Projetos Aprovados

O projeto aprovado e assinado estard disponivel para download no estado “PROJETO
ASSINADQO” e o mesmo podera ser encontrado no campo “Anexos do Arquivo Consolidado”.

Tags Tamanho  Autor Data/HoraUpload  Revisio  Tipo daVersao  Usuirio Responsavel

CAGECE | RAULLETAO@CAGECECOMBR | | AVENIDA LAURO VIERIRA CHAVES 1030 CERS0420-280 || 300 | 200 || 225 3358KB  Amanda Rodrigues Rangel 15, 10 Consolidado  Amanda Rodrigues Rangel
raulkitio@ cagececombr | Rua sem Denominagio Ol SN Jaibaras SObrabCE | TSKVA. | 45KW || TLKW 2638KB  Amanda Rodrigues Rangel % Rascunho  Amanda Rodrigues Rangel

1429KE  Amanda Rodrigues R Y Consolidado  Helen Lima da Siva
CAGECE | RAULLETAO@CAGECECOMBR | RUA SEM DENOMINACAD OFICIALIOSE WALTERFORTALEZA | 45KVA | 0 25w | 1852KE  Amanda Rodrigues R: 5, 5 o Amanda Rodrigues Rangel
‘CAGECE RAULLEITADRCAGECECOMER | RUA OTONISA SH PORTO DAS DUNAS AQUIRAZCE  150KVA | 0 150/ 2000KB  Amanda Rodrigues Rangel 15/03/2018 15:24 5 Rascunho  Amanda Rodrigues Rangel
5KVA 392KB Amanda Rodrigues R ¥ Consolidado  Helen Lima da Siva

1s0kUA Amanda Rodrig o Rascunho  Amanda Rodrigues Rangel

14. Possiveis Davidas

Caso esteja passando pelas seguintes situagcées ou visualizando alguma das mensagens abaixo,
verifique as possiveis causas:

1) Situacao: Ndo consegue visualizar a estrutura completa e chegar no nivel da CEGMAT,
CEGRIO ou CEGSPS ou nao consegue visualizar sua pasta.
Solugdo: As configuracGes de seu acesso ainda ndo estdo prontas. Vocé recebera um
e-mail de nossa equipe avisando quando seu perfil estara pronto para acessar o sistema
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I PRI VIANAGER -

em sua totalidade. Caso ndo receba nenhum contato em um prazo de 2 dias apds seu
cadastro, favor entrar em contato.

2) Situagao: Aparece a seguinte mensagem “Operagao nao permitida! O nome do arquivo
esta diferente da mascara”.

Upload de Arquivos

Mascara: CEGMAT _XX_XX00O000O000K

Todas extensoes.
Adicionar Arquivos

Arguivos com atengdo 1

| N 0068 201 3.pdf Operagao nao permitida! O nome do arguivo estd diferente da mascara (CEGMAT_X0{ 300000000000000() configurada na pasta.

Solugdo: Verifique a nomenclatura de seu arquivo ART/ RRT. Ele tem que estar de
acordo com a regra da mascara, pode estar faltando algum digito.

3) Situagdo: Aparece a seguinte mensagem “Existem inconsisténcias, por favor, verifique
e corrija as informacgdes antes de salvar”.

Prilanager X

Existem inconsisténcias, por favor, verifique e
corrija as informactes antes de sahvar.

Solugdo: Faltou o preenchimento de algum campo obrigatdrio na tela Detalhes dos
Arquivos de Projetos: Estado do Arquivo ou Responsavel.

4) Situacdo: Vocé estd tentando subir uma nova versao do projeto, porém visualiza a
seguinte mensagem “Operacdo ndo permitida! O arquivo ja estd reservado para o
usudrio (Nome de outra pessoa) ”.

Upload de Arquivos
4120000055 - CEGMAT\PROJETISTASVANGELA GUTIERREZ MARCOTTI

Mascara: CEGMAT _XX_ XMCOCDO0000000
Todas extensdes.
=

© L_'.‘. Adicionar Arquivos

Arquivos com atencio 1

| CEGMAT_MNC OCE20180 Operagao ndo permitida! O Arquivo CEGMAT_NC_0CE20180290624M.pdf j8 esta reservado para o usudrio Angela Gutierrez Marcotti (Teste).

Solugao: Vocé deve receber o arquivo em “Cesta de Recebimento” e voltar a ser
responsavel pelo projeto antes de tentar enviar uma nova versao.

Bureau Veritas Pagina 38 Manual Médulo Gestdo de Documentos
V0. Julho/2020



Manual — Médulo Gestao de Documentos I BRI

15. ATENCAO

Preste especial aten¢do aos seguintes passos, eles sao fundamentais para o correto envio
de projetos pelo sistema PRIMANAGER:
e Na etapa de Recebimento da Cesta, certifique-se que colocou seu proprio
nome como responsavel.
e Envie seus projetos para a “Cesta de Envio” e mude o estado para “Em
Anadlise”. Se deixar apenas em “Entrada” em sua pasta, o projeto ficara
parado em sua pasta e nao sera analisado pela equipe Bureau Veritas, uma
vez que nao foi efetivamente enviado para a equipe.
e Antes de enviar o arquivo, certifique-se que o nomeou corretamente, ou seja,
verifique se os numeros da ART nao foram digitados com algum equivoco.
Caso tenha duvida no tipo de Contribuicao, fale com a equipe técnica.
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16. Duvidas

Em caso de duvidas técnicas contate a equipe local do escritério Bureau Veritas pelos
telefones (21) 3115 — 6502 — Ana Beatriz Souza ou (21) 21 99195 — 8206 — Isabela Miranda.

Sobre duvidas sobre o funcionamento do sistema PRIMANAGER, abra um chamado acessando
o site https://portalti.bureauveritas.com.br/ e selecionando o icone “PRIMANAGER PMO” e
“Suporte PMO”.
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17. Aba de Inspecao técnica

O processo de inclusdo nessa aba é semelhante ao da aba de “andlise de projetos”,
diferenciando apenas o arquivo matriz que anteriormente era o DWG (prancha do projeto) e
agora serd a carta de pedido de aceitagdo. Ja os outros documentos solicitados para inspecao
técnica devem ser anexados no icone de clips assim como na aba de analise de projetos.

E a nomenclatura do arquivo matriz sé tem uma alteragao no final. Diferente da nomenclatura

da aba de analise de projetos, ndo e mais necessdrio colocar a ordem de pranchas no fim da
nomenclatura.

Documentos da Pasta

¥ Exportar Tabela de Dados

Mascara: CEGMAT _XX_XXXXXOOO00000CKX
04120000055 - CEGMAT\PROJETISTAS\ALAN KARDEC MACHADO
Exibindo resultados para filtro 1 documento(s)

O Estado da Versio Estado atual do arquivo Nome Cé Pre Bloqueado/D: Titulo Data de Emissac

O & B a@ E M Em Inspec3o e teste de estanqueidade Il Em Inspecio e teste de estanqueidade | CEGMAT_NC_002020210090792.paf | 00 Bloqueado  Rua Gloria Ponde, 35

Exemplo nomenclatura “Inspecdo técnica”:
CEGMAT_NC_XXXXXXXXXXXXXXX

Nomenclatura “Analise de projetos”:

CEGMAT_NC_XXXXXXXXXXXXXXX_01.01

OBS:

X - NUMERACAO DA ART (DADA ANTERIORMENTE NA ABA DE PROJETO)
01.01 - ORDEM DE NUMERACAO DE PRANCHAS

NC - NOVA CONSTRUCAO

MO - MODIFICACAO

RF - REFORMA
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