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1.1.1 OBRAS E/OU SERVICOS

A certificagéo das obras efou servigos sera providenciada ao término destes ou, conforme o caso, segundo um
acordo com a Unidade usuaria dos servigos da CONTRATANTE.

O supervisor do FORNECEDOR e do representante da CONTRATANTE, uma vez finalizadas as execugoes
das obras efou prestacdo dos servigos e entregue a documentagéo exigivel, efetuardo uma certificagéo das
obras efou servigos realizados, de acordo com os conceitos, cédigos e pregos estabelecidos nas Condigbes
Especificas.

Se em algum caso, itens de uma certificac8o estiver em descordo ao previsto ou necessitar ajustes, este
deverd ser excluido da certificagdo, efetuando-se uma nova ou incorporando-a a seguinte certificacao,
conforme acordado, uma vez solucionado ¢ problema.

Com base nas certificagbes aprovadas pela CONTRATANTE, o FORNECEDOR emitira as correspondentes
faturas/Notas Fiscais, que serdo enviadas conforme especificado na segdo 1.2, salvo se as condicbes
especificas dispuserem outra coisa. As quantias pagas pela CONTRATANTE ac FORNECEDOR, em virtude
das faturas emitidas pela execugéo das obras efou prestagdo dos servigos, n&o prejulgam a qualidade destes,
nem a sua qualidade e/ou garantia.

1.1.2 MATERIAIS E MATERIAIS COM MONTAGEWM

A certificacdo dos materiais serd efetivada na entrega destes e de seus respectivos certificados de qualidade,
quando estes forem exigidos ou, caso sejam materiais com montagem, com a sua instalag&o.

Com base nas certificagbes aprovadas pela CONTRATANTE, o FORNECEDOR emiitira as correspondentes
faturas, que serdo enviadas conforme especificado na segéo 1.2. As quantias pagas pela CONTRATANTE ao
FORNECEDOR em virtude das faturas emitidas pelo fornecimento, ndo prejulgam a qualidade dos materiais
entregues, nem a sua qualidade e/ou garantia.

1.2 FATURAMENTO

Todas as faturas/Notas Fiscais deverio ser emitidas em nome e CNPJ da empresa do Grupo Naturgy
correspondente, cumprindo as exigéncias fiscais e comerciais vigentes, constando também o N° de
Pedido/Contrato, o N°. do albaran ou certificagio do FORNECEDOR e linha/item do Pedido/Contrato, se
aplicavel. O descumprimento de quaisquer destes requisitos implicara na recusa dessas faturas.

A data da fatura néo podera ser anterior a da prestagéo dos servigos ou ao recebimento dos materiais. As
Notas Fiscais deverdo ser recebidas pela CONTRATANTE dentro do proprio més de sua emisséo e dentro de
seu periodo contébil, pela drea gestora dos servigos/materiais, a qual devera realizar 0s procedimentos de
certificacdo/albaran e obedecer aos mesmos perfodos contabeis e enviar as Notas Fiscais e documentacéo
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pertinente ao Contas a Pagar. Caso ultrapasse esses pericdos ou ainda no caso de que a documentagéo e
certificagdo exigidas n&o estejam em poder da CONTRATANTE no prazo previsto, a CONTRATANTE
procedera a devolugdo das correspondentes faturas, que deverdo ser novamente emitidas uma vez corrigidas
as deficiéncias, com data atualizada.

Nao ser&o admitidas faturas cujos pregos e descontos nf@o coincidam com os estabelecidos no
Contrato/Pedido, exceto nos casos nos quais, por revisdo aceita, ou posterior acordo por escrito, proceda 3
aplicacéo de pregos e condigdes distintas.

A CONTRATANTE podera solicitar ao FORNECEDOR a sua inclusdo nos circuitos de certificagdo e
faturamento eletrénico do Grupo Naturgy. O FORNECEDOR compromete-se a colaborar com a
CONTRATANTE nos aspectos necessarios para a sua implementagéo no prazo combinado. Uma vez aceito o
faturamento eletrdnico, este podera ser cancelado e devolvido aos canals tradicionais sob a prévia
comunicagéo formal entre as partes, visto que ndo é possivel compatibilizar o faturamento em papel e o
faturamento eletronico. Da mesma forma, todas as leis e normas vigentes, referentes as Notas Fiscais
eletronicas, devem ser cumpridas e respeitadas.

1.3 RETENGAO DE TRIBUTOS

Em cumprimento & legislagdo vigente, ¢ FORNECEDOR, procedera com as retencfes dos tributos cabiveis,
devendo, com relagao as retencfes de INSS, ser observado o gue segue:

Se aplicavel a IN RFB 971/2009, o FORNECEDCR devera reter 11% {onze por cento) do valor da méo
de obra especificada na Nota Fiscal ou Fatura até o dia 20 (vinte) do més subsequente a emissao da mesma.
O FORNECEDOR devera destacar na Nota Fiscal ou Fatura o valor da retenc&o sob o titulo de "RETENCAQ
PARA SEGURIDADE SOCIAL". A inobservancia pelo FORNECEDOR da obrigagfo ora estipulada autorizara
que CONTRATANTE utilize o valor total da Nota Fiscal ou Fatura como hase de calculo para a retengéo do
INSS.

Se aplicavel a Lei 12.546/2011, a CONTRATANTE devera reter 3,5% (trés e meio por cento) do valor da mao
de obra sspecificada na Nota Fiscal ou Fatura até o dia 20 (vinte) do més subsequente & emiss8o da mesma.
O FORNECEDOR devera destacar na Nota Fiscal ou Fatura o valor da retengéo sob o titulo de "RETENCAQ
PARA SEGURIDADE SOCIAL". "A inobservancia pelo FORNECEDOR da obrigagio ora estipulada autorizara
que a CONTRATANTE utilize o valor tofal da Nota Fiscal ou Fatura como base de caiculo para a retengio do
INSS.

1.4 CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento dos servigos serd realizado mediante depésito em conta corrente, em nome do FORNECEDOR,
existente no Banco Bradesco S.A. ou no Banco Santander, apds verificagio e confirmagho, pela
CONTRATANTE, da efetiva prestagio dos servigos constantes da Fatura/Nota Fiscal, no prazo de 20 {vinte)
dias corridos, contados da data de entrega das Faturas/Notas Fiscais, ficando essa data transladada para os
dias 10 (dez) e 25 (vinte e cinco) de cada més subsequente, sendo reconhecidos como quitados os valores
efetivamente creditados em conta corrente. Caso nfo haja expediente na CONTRATANTE, o pagamenio se
efetuara no dia atil imediatamente seguinte.

Funcionamento do protocolo para entrada de notas fiscais:

- Protocolo de notas fiscais no periodo de 06 a 20 do més corrente = pagamento no dia 10 do més seguinte;
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- Protocolo de notas fiscais no periodo de 21 do més anterior até 05 do més corrente = pagamento no dia 25
do més corrente.

Caso os dias 10 e 25 n&o sejam Uteis, o pagamento se efetuard no dia Util imediatamente seguinte.

No caso de materiais, o prazo para pagamento & de 30 (trinta) dias corridos, a contar a partir de sua recepgéo
e desde que aprovados na inspegfo de recebimento. Os demais critérios de recebimento constam no Anexo

“Condi¢es de recebimento de materiais”.

Na hipétese do FORNECEDOR preferir que o pagamento dos servigos/materiais se realize em instituicio
bancaria diferente das acima citadas, dever4 providenciar o encaminhamento de uma Ficha de Compensagio
{(boleto bancéria), ou solicitar uma transferéncia bancaria (DOC), & empresa do Grupo Naturgy
correspondente. Todo e qualquer custo decorrente dessas transferéncias serd exclusivamente suportado pelo

FORNECEDOR.
2. SEGURANGA E SAUDE LABORAL

O FORNECEDOR e, em geral, todas as Empresas ou trabalhadores autdnomos que desempenhem suas
atividades nas instalagbes da CONTRATANTE deverdo cooperar na aplicagéo da normativa de Prevengio de
Riscos Laborais, & em especial com o estabelecido na Portaria n° 3.214/1978 do Ministério do Trabalho e
Emprego, através de suas Normas Regulamentadoras, na forma que se estabelece neste documento, O dever
de cooperagéo hes serd aplicavel, existam ou ndo relagdes juridicas entre eles.

Para as obras, deveréo ser adotados os critérios estabelecidos em lei através da Norma Regulamentadora n®
18 (Condigbes de Seguranga e Satde na Industria da Construgéo) do Ministério do Trabalho e Emprego.

Prolbe-se expressamente a contratagéo de trabalhadores colocades a disposicao por Empresas de Trabalho
Temporario para a realizac&o de obras ou prestacéo de servigos que estejam expostos aos riscos reunidos na
Norma Regulamentadora n° 15 {Atividades e Operagdes Insalubres) e n° 16 (Atividades e Operagdes
Perigosas) do Ministério do Trabalho e Emprego.

C FORNECEDOR devera:

s Dispor de um Plano de Prevencfio, no qual se inclua a definicho e fungdes preventivas de sua
Organizacao,

» Desighar expressamente Recursos Preventivos para todos os trabalhos realizados em instalagdes da
CONTRATANTE, que estejam englobados nos casos contemplados na Portaria n® 3.214/1978 do
Ministerio do Trabalho & Emprego, através de suas Normas Regulamentadoras.

* Arespeito dos trabalhadores especialmente sensiveis a determinados riscos, o FORNECEDOR cumprira
as obrigagtes de protecio especifica reunidas na Portaria n® 3.214/1978 do Ministério do Trabalho e
Emprego, através de suas Normas Regulamentadoras e na Lei Previdenciaria n® 8.231/91 e Decreto n°
3.048/19299 da Previdéncia Social,

» Zelar para que o seu pessoal utilize os equipamentos de proteco adequados a natureza dos trabalhos a
desenvolver e, igualmente, oferecer a formagéo necessaria para a sua correta utilizago.

s Os trabalhos contratados s6 poderdo ser realizados por pessoal apds a emissdo de atestado médico
necessario para executar esses trabalhos. Este atestado serd emitido na forma e no prazo determinado
pela Norma Regulamentadora n® 7 (Programa de Controle Médico e de Saude Ocupacional) do Ministério
do Trabalho e Emprego.
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¢ Implantar um plano de inspecdes de seguranca e saude a apiicar nos trabalhos que forem realizados para
a CONTRATANTE, independentemente de que esses trabalhos sejam terceirizados a outras empresas ou
autdbnomos.
Em geral, a empresa adjudicataria participara de todas as reunides, visitas efou inspeces que forem
solicitadas em temas de seguranga pela CONTRATANTE.

Além dos requisitos anteriores, 0 FORNECEDOR, no caso de obras de consirugdo deve cumprir os
seguintes requisitos:

e O Plano de Seguranca e Satde sera elaborado pelo FORNECEDOR e devera reunir a Avaliag&o
de Riscos, Medidas Preventivas e Protegbes necessarias para o caso concreto da Obra e um pre-
caso. Além do Plano de Seguranga e Salde, o FORNECEDOR devera adotar os critérios
estabelecidos em lei através da Norma Regulamentadora n° 18 (Condigtes de Seguranga e
Saude na Industria da Construgio) do Ministério do Trabalho e Emprego.

+ O FORNECEDOR n#&o podera iniciar a sua atividade ateé a aprovacéo do plano de segurancga e
salide pelo Coordenador de Seguranga e Salde em fase de execugéo.

» Caso o FORNECEDOR possua profissionais na drea de Seguranga e Salde, tais como:
Engenheiro de Seguranga do Trabalho, Médico do Trabalho, Técnico de Seguranga do Trabalhc e
Enfermeira do Trabalho, devera ter seu registro no Ministério do Trabalhc e Emprego, conforme
Norma Regulamentadora n® 4 (Servico Especializado em Engenharia de Segurancga e de Medicina
do Trabatho) do Ministério do Trabalhc e Emprego.

3. SUBCONTRATAGAO

Para os servigos baseados em subcontratacéo de mao de obra, serfo aplicaveis e obedecidas as leis, normas
e procedimentos brasileiros que regulam a subcontratagao.

Em todo o caso, o FORNECEDOR compromete-se a inciuir em seus contratos com seus subcontratados, uma
clausula estipulando a rentincia do subcontratado a agéo direta em face da CONTRATANTE. Sem prejuizo do
disposto, ¢ FORNECEDOR compromete-se a manter ilesa e a ressarcir a CONTRATANTE de quaiquer
reclamacdo efetuada por um subcontratado frente & CONTRATANTE, relacionada direta ou indiretamente a
prestacéo do Servico, ao fornecimento de materiais ou a prestaco dos servigos.

4, CADASTRO

O FORNECEDOR devera estar cadastrado e manter atualizadas suas informagdes cadastrais, no sistema
TSMS/Repro, gerido pela empresa Achilles, a qual, a servigo da Naturgy, é responsavel por manter tal
cadastro e subsidiar a Naturgy nas avaliagbes e informagbes necessarias para a realizacfo de licitagbes e
manutenc@o dos Contratos/Pedidos. A area de Compras, previamenie as licitagbes ou no momento mais
oportuno, solicitara que o FORNECEDOR se cadastre, 0 que nfdo o exime de solicitar a efetivagdo deste
cadastro por sua iniciativa, através do e-mail comprasbrasii@naturgy.com caso a area de Compras ainda néo
o tenha solicitado.
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5. PROTEGAO DE DADOS DE CARATER PESSOAL
C FORNECEDOR devera:

e Tratar com estrita confidencialidade quaisquer dados e informag@o de carater pessoal que forem
fornecidos pela CONTRATANTE, ou aos quais 0 FORNECEDOR tiver acesso diretamente, em virtude
da execugio do Contrato.

Neste sentido, 0 FORNECEDOR e a CONTRATANTE obrigam-se a cumprir as disposicdes contidas
na normativa vigente a época, no que engloba a matéria de Protegéo de Dados de carater pessoal.

o Tratar os dados de carater pessoal de responsabilidade da CONTRATANTE somente conforme as
instrucdes desta, néo aplica-los nem utiliza-los com um fim distinto ao da prestacéo dos trabalhos
objeto do Contrato, e ndo comunica-los, nem sequer para a sua conservacéo, a terceiros.

Em caso de subcontratagéo, os subcontratados deverdo ajustar-se igualmente as instrugbes da
CONTRATANTE sobre protecdo de dados.

Essa mencéo devera ser inclufda nos Contratos futuros que forem formalizados entre FORNECEDOR com o
subcentratado.

Uma vez finalizada a prestagéo dos trabalhos e segundo as instrugdes recebidas da CONTRATANTE, os
dados de carater pessoal, objeto do tratamento, deverdo ser destruidos ou devolvidos 4 CONTRATANTE,
inclusive todos os documentos de suportem dque constem fais dados.

A referida restituicio 4 CONTRATANTE sera realizada, conforme o caso, no formate e nos suportes utilizados
a época pelo FORNECEDCR para armazenar tais dados. Nao procedera a destruicdo dos dados quando
existir uma previséo legal que exija a sua conservagado, em cujo caso, devera proceder-se & devoluco destes
garantindo & Empresa a sua conservagio, Neste mesmo sentido, o encarregado do tratamento conservara,
devidamente blogueados, os dados enquanto possam derivar-se responsabilidades de sua relagdo com a
CONTRATANTE.

O FORNECEDOR declara que tem implantadas as medidas de indole técnica e organizacional necessarias,
que garantem a seguranga dos dados de carater pessoal, evitando a sua alteragdo, perda, tratamento efou
acesso hao autorizado, considerando o estado da tecnologia, da natureza dos dados que frata & 0s riscos aos
quais esses dados possam estar expostos provenientes da ag&o humana ou de meio fisico ou natural.

O FORNECEDOR obriga-se a guardar sigilo a respeito de quaisquer dos dados pessoais que provenham dos
~arquivos de titularidade da CONTRATANTE, aos quais tenha acesso devido a sua relagéo comercial com ela.
Esta obrigagao subsistird ainda que finalizado o Contrato/Pedido.

A CONTRATANTE, na qualidade de responsavel pelos dados de’carater pessoal das pessoas fisicas que
" gonstam em suas bases de dados, sera a Unica responsavel por dirigir-se aos destinatarios para tudo que se
_relacione a protegéo de dados de carater pessoal.

Caso-o FORNECEDOR ou seus subcontratados destine o uso dos dados pessoais fornecides pela
CONTRATANTE a uma finalidade distinta da contida neste documento ou realize uma utilizagéo ilegitima
desses dados, o FORNECEDOR e seus subcontratados, segundo dispde a legislagéo aplicavel, serdo
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responsabilizados, respondendo pelas infragbes nas quais tiver incorrido. Neste caso também, o
FORNECEDOR exime a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade a respeito de qualquer infragdo que o
mesmo ou seus subcontratados possam ter cometido.

6. LEGISLACAO APLICAVEL E JURISDIGAO

As Condigdes Gerais e Especificas serio regidas pela legislag&o brasileira.

As partes CONTRATANTES, para o exercicio de acdes que possam surgir ou serem movidas em virtude da
aplicacéo, interpretacéio ou descumprimento do Contrato, renunciam expressamente ao seu préprio foro ou a

qualguer outro que lhes possa corresponder, submetendo-se aocs Juizados e Tribunais do Rio de Janeiro -
como foro tnico competente.
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